
Verwerking Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Worden bijzondere persoons gegevens 

verwerkt? 

Archiefwettelijke bewaartermijn Bewaartermijn Herkomst gegevens Categorieën van ontvangers Verwerkers

Speciale toetsing van aanvragers in het kader van de 

Alcoholwet en exploitatievergunning APV door toepassing van  

de Bibob

Toetsing en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, RIEC, 

Landelijk Bureau en door interne specialisten

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde, betrokkenen bij 

uitvoering (b.v. van het bedrijf)

NAW                                        

Telefoon/email                    .

KvK-gegevens

Kopie ID

Strafrechterlijke gegevens

Financiële gegevens

BSN

verleend

geweigerd

ingetrokken

afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

Politie

RIEC/Landelijk bureau

1.Politie

2.Justitiële documentatiedienst

3.RIEC/Landelijk bureau

Zaaksysteem

Cameratoezicht op, rondom en in gemeentelijke sporthallen Bescherming mens en gebouw Vervulling taak van algemeen belang

Behartiging gerechtvaardigd belang

Personeelsleden gemeente De Bilt

Bezoekers

Videobeelden Videobeelden Toezicht uitgevoerd

Afgebroken

4 weken

1 jaar

Bezoekers

Personeel

1.Politie na calamiteit

2. Gemeentelijke organisatie bij 

calamiteit
Behandelen aanvragen vergunningen, ontheffingen, meldingen, 

kennisgevingen APV

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

Kenteken

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen vergunningen klein evenement Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen ontheffing geluidhinder (APV) Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen vergunning snuffelmarkt Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen evenementenvergunning Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen gebruiksvergunning Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen ontheffing sluitingsuur Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen ontheffing sandwichborden Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen ontheffing spandoeken Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Vergunning aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.ODRU

4. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Vergunningen, ontheffingen op basis van bijzondere wetten 

(Zondagswet en de AVOI en regionale huisvestingsverordening

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde, betrokkenen bij 

uitvoering (b.v. bij AVOI)

NAW

Telefoon/email

Kenteken

BSN

Financiële gegevens

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

Politie

1.Politie

2. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen verzoeken om vergunning of ontheffing op basis 

van de Wet op de Kansspelen.

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde NAW                                                                .

Telefoon/email

KvK-gegevens       

Kopie ID

Strafrechterlijke gegevens

Financiële gegevens

BSN

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

Politie

1.Politie

2. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen vergunningen, ontheffingen op basis 

van bijzondere wetten (specifiek Alcoholwet)

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde, betrokkenen bij 

uitvoering (b.v. leidinggevende in bedrijf)

NAW

Telefoon/email

Kopie ID

Strafrechterlijke gegevens

BSN

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

Politie

Justitiële documentatiedienst

1.Politie

2.Justitiële documentatiedienst

3. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen vergunningen, ontheffingen op basis 

van bijzondere wetten (specifiek Leegstandswet)

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door interne specialisten

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

Kadaster

BSN

Financiële gegevens

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

5 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

Politie

1.Politie

2.Justitiële documentatiedienst

3.RIEC/Landelijk bureau

Zaaksysteem

Vergunningen, ontheffingen op basis van 

RVV/Wegenverkeerswet)

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie en door 

interne specialisten

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

Kenteken

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

Politie

1.Politie

2. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen ontheffing blauwe zone Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie en door 

interne specialisten

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde NAW

Telefoon/email

Kenteken

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Vergunning aanvrager

BRP

KVK

Politie

1.Politie

2. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen verzoeken ontheffing kamperen buiten 

kampeerterrein

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Ontheffing aanvrager NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Ontheffing aanvrager

BRP

KvK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen verzoeken ontheffing collectevergunning Toetsing aan CBF Voldoen aan wettelijke verplichting Ontheffing aanvrager NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Ontheffing aanvrager

BRP

KvK

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3.Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen verzoeken vergunning aanwezigheid 

kansspelautomaten

Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager, gemachtigde NAW                                              

Telefoon/email                    .

KvK-gegevens          

Financiële gegevens

Justitiële informatie

BSN

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Ontheffing aanvrager

BRP

KVK 

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen kennisgeving incidentele festiviteiten Toetsing aan wettelijk kader en besluitvorming

Advisering door partnerorganisatie zoals politie, 

veiligheidsregio, omgevingsdienst

Voldoen aan wettelijke verplichting Ontheffing aanvrager NAW

Telefoon/email

BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Ontheffing aanvrager

BRP

KVK 

1.Politie

2.Veiligheidsregio

3. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen afvalbakken Beheer openbare ruimte en groen

Registratie geadopteerde afvalbakken

Vervulling taak van algemeen belang Aanvrager adoptie afvalbakken NAW

Telefoon/email

Nee 7 jaar Aanvrager Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Registratie GEO-gegevens visualisatie omgeving Vervulling taak van algemeen belang Eigenaar pand

eigenaar perceel

NAW Nee 5 jaar Kadaster Gemeentelijke organisatie

Afnemers geo-informatie

RID

Opname en ontsluiten 3D foto's visualisatie omgeving Vervulling taak van algemeen belang Voorbijgangers Foto's

Kentekens

Nee Toezicht uitgevoerd

Afgebroken

4 weken

1 jaar

Luchtfoto's Kennisnemers luchtfoto's

Gemeentelijke organisatie

RID

Verwerken van mutaties woningen/adressen/straatnamen Bijhouden basisregistratie Adressen en Gebouwen Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager huisnummer

Gemachtigde

Eigenaar pand

NAW Nee Toegekend

Niet toegekend

Beëindigd

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

Bewaren

1 jaar

Aanvrager huisnummer

Gemachtigde

Eigenaar pand

Afnemers BAG

Gemeentelijke organisatie

Procesfive

RID



Verwerken mutaties publiekrechtelijke beperkingen Bijhouden registratie WKPB Voldoen aan wettelijke verplichting Eigenaar pand

eigenaar perceel

NAW Nee Toegekend

Niet toegekend

Beëindigd

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

Bewaren

1 jaar

Gemeentelijke organisatie

Kadaster

Kadaster

RID

Koppeling kabels en leidingen met KLIC (Kadaster) Vullen landelijke voorziening WIBON

Informatieverstrekking aan grondroerders

Voldoen aan wettelijke verplichting Kabeleigenaren NAW Bedrijf

Contactpersoon bedrijf

Nee 5 jaar Kabeleigenaar

Uitvoerder

1.Kadaster

2.Grondroerder
Afhandelen melding openbare ruimte Afhandelen meldingen over de openbare ruimte Vervulling taak van algemeen belang Melder NAW Nee Uitgevoerd

Niet uitgevoerd

Afgebroken

5 jaar

5 jaar

1 jaar

Melder Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Beheer en registratie toegangscontrole systemen ondergrondse 

containers

Zorgen dat burgers de ondergrondse containers met een 

afvalpas kunnen gebruiken

Vervulling taak van algemeen belang Betrokkene afvalpas NAW Nee 7 jaar Betrokkene afvalpas

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie Mic-o-Data

Aanvraag, toekennen of afwijzen van een vergunning voor 

plaatsen van een grafmonument

Vergunning grafmonument Voldoen aan wettelijke verplichting Rechthebbende grafrechten

Steenhouwer

NAW BSN Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Burgers

Gemeentelijke organisatie

Steenhouwer

Gemeentelijke organisatie

Centric

RID

Toewijzen grafrechten In- of overschrijven rechthebbende op de grafrechten Voldoen aan wettelijke verplichting Rechthebbende grafrechten

Overledene

NAW BSN

Financiële gegevens

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Burgers (rechthebbende)

Begrafenisondernemer

Gemeentelijke organisatie

Begrafenisondernemer

Centric

RID

Zaaksysteem

Bijstand bij ontruimingen Bijstand bij ontruimingen Voldoen aan wettelijke verplichting Eigenaar/bewoner NAW Nee Handhaving uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

Eigenaar/bewoner pand

BRP

SSW

Politie

1.Politie

2.SSW

3. Gemeentelijke organisatie

RID

Standplaatsen weekmarkt Controle standplaatsen en facturatie Voldoen aan wettelijke verplichting Standplaatshouders

Meelopers

NAW

KVK

Financiële gegevens Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

standplaatshouder Gemeentelijke organisatie voor 

facturatie

RID

Centric

Gemeentelijke onderscheidingen het toekennen van gemeentelijke onderscheidingen om 

waardering te tonen en erkenning te geven aan bewoners 

voor langdurig maatschappelijke inzet

Voldoen aan wettelijke verplichting Kandidaat NAW

Telefoon/email

Burgerlijke staat

Nee Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

Bewaren

1 jaar

1 jaar

Voordragers

BRP

1.Pers RID

Waarderen namens het bestuur van personen die een 

heldendaad hebben verricht (Carnegiefonds)

Waarderen namens het bestuur van personen die een 

heldendaad hebben verricht

Vervulling taak van algemeen belang Kandidaat NAW Nee Uitgevoerd

Afgebroken

Bewaren

1 jaar

Voordragers

BRP

1.Pers RID

Huwelijks- (leeftijds)jubilea Felicitaties van burgemeester via brief of persoonlijk bezoek Vervulling taak van algemeen belang Kandidaat NAW

Burgerlijke Staat

Kindgegevens

Nee Uitgevoerd

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

BRP 1.CdK

2.Kabinet vd Koning

3.Bloemist

4.Pers

RID

Behandelen aanvragen voor Koninklijke Onderscheidingen Behandelen van voorstellen tot toekenning van een 

Koninklijke Onderscheiding

Voldoen aan wettelijke verplichting

Vervulling taak van algemeen belang

1.Decorandus

2.Voorsteller

3.Ondersteunende relaties vrijwilliger

1.NAW;a-nr.;geboortedatum;geboorteplaats; 

huwelijkse staat;nationaliteit;geslacht; ;soms bij 

Inspectie Gezondheidszorg en Jeugd;soms bij 

Centraal Archief Bijzondere Rechtspleging (bij 

personen geboren voor 1932); de reden van de 

onderscheiding (kan soms een persoonsgegeven 

zijn)

2.NAW;geslacht;relatie tot kandidaat; 

telefoonnummer;e-mailadres

3.NAW;relatie tot kandidaat;telefoonnummer; e-

mailadres

antecedenten bij politie en justitie (dat-

informatie);soms bij Inspectie 

Gezondheidszorg en Jeugd;soms bij 

Centraal Archief Bijzondere Rechtspleging 

(bij personen geboren voor 1932);

Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

Bewaren

1 jaar

1 jaar

Voorsteller

Politie

BRP

Vrijwilligers

1.CdK RID

Waarderen namens bestuur van personen die iemand van de 

verdrinkingsdood hebben gered (Stichting redden drenkeling)

Waarderen namens bestuur van personen die iemand van de 

verdrinkingsdood hebben gered

Vervulling taak van algemeen belang Kandidaat

Drenkeling

Voorsteller

NAW Nee Uitgevoerd

Afgebroken

Bewaren

1 jaar

BRP, voorsteller Koninklijke Maatschappij tot 

redding van drenkelingen

RID

Bijhouden veteranenlijst Uitnodigen van veteranen voor veteranendag en 4-mei 

herdenking

Vervulling taak van algemeen belang Veteraan NAW

Gegevens militaire dienst

Nee Uitgevoerd

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

Veteraneninstituut Doorn

BRP

Kabinet burgemeester RID

Publiceren van officiële gemeentelijke publicaties in DROP (was 

GVOP en CVDR)

1. Publicaties in Decentrale Regelgeving Officiële Publicaties

2. Informeren van belanghebbenden over ontwikkelingen in 

hun omgeving

3. De bekendmaking zorgt dat het besluit rechtskracht 

verkrijgt

4. Informeren over de mogelijkheid bezwaar te maken of 

stukken in te zien

Voldoen aan wettelijke verplichting Bij bestemmingsplannen: bewoners/bedrijven in 

en nabij het betreffende plangebied

Bij vergunningen, ontheffingen, 

gehandicaptenparkeerplaatsen: de aanvrager, de 

omwonenden

Adres

Woonplaats

(Kenteken)

Nee Uitgevoerd

Afgebroken

Publicaties met historisch belang

1 jaar

1 jaar

Bewaren

Aanvraag

Aanvrager

Gemeentelijke organisatie

Derden (raadplegers 

GVOP/CVDR

RID

KOOP

Opstellen en bijhouden lijst BN-ers tbv speciale uitnodigingen Bekende Biltenaren Toestemming Bekende Biltenaren NAW

Telefoonnummer/e-mail

Nee vernietigen na 

opzegging/intrekking 

toestemming

BN-ers zelf Gemeentelijke organisaite RID

Behandelen en afhandelen klacht van burger of bedrijf Behandelen en afhandelen klacht van burger/bedrijf mbt 

bejegening door de gemeente/ambtenaar

Voldoen aan wettelijke verplichting Klager

Medewerker als klacht gaat over medewerker

NAW

klacht

betrokken ambtenaar

Nee Afgehandeld

Afgebroken

5 jaar

1 jaar

Klager

Gemeentelijke systemen

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Advisering aan de (nationale/gemeentelijke) ombudsman Behandelen en afhandelen klacht van burger/bedrijf mbt 

bejegening door de gemeente/ambtenaar via Nationale 

Ombudsman

Voldoen aan wettelijke verplichting Klager

Medewerker als klacht gaat over medewerker

NAW

klacht

betrokken ambtenaar

Nee Afgehandeld

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

Ombudsman

Gemeentelijke systemen

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Behandelen Woo verzoeken

Advisering teams mbt Woo verzoeken

Behandelen Woo verzoeken

Advisering teams mbt Woo verzoeken

Voldoen aan wettelijke verplichting Gemeentelijke organisatie

Burgers

Bedrijven

NAW, bedrijfsgegevens Financiële gegevens Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Gemeentelijke organisatie

Derden

Aanvrager Zaaksysteem

Registeren en bewaken afdoening bezwaarschriften Behandelen bezwaarschriften

Termijncontrole

Leden bezwarencommissie

Voldoen aan wettelijke verplichting Indiener bezwaar

Derden-belanghebbende(n)

NAW

Gegevens die verband houden met 

bezwaaronderwerp

Ja, afhankelijk van bezwaaronderwerp Afgehandeld

Afgehandeld (met financiële consequenties)

Afgebroken

5 jaar

7 jaar

1 jaar

Indiener bezwaar

Gemeentelijke organisatie

Derden

1.Bezwarencommissie

2. Gemeentelijke organisatie

3. Bezwaarmaker

Zaaksysteem

Behandelen/adviseren in beroepszaken (Hoger beroep, Beroep 

tegen niet genomen besluit)

Behandelen (hoger) beroepszaken Voldoen aan wettelijke verplichting Eisers

Gemachtigden

Derde-belanghebbenden

Medewerkers gemeente De Bilt

NAW

Gegevens afhankelijk van type beroepsprocedure

Ja, afhankelijk van beroepsprocedure Afgehandeld

Afgehandeld met financiële consequenties

Niet ontvankelijk

Afgebroken

5 jaar

7 jaar

1 jaar

1 jaar

Gemeenteelijke organisatie

Eisers

Gemachtigden

Rechtbank

Derde-belanghebbenden

Gemeenteelijke organisatie

Eisers

Gemachtigden

Rechtbank

Derde-belanghebbenden

Zaaksysteem

Behandelen ingebrekestelling/dwangsomverzoeken Afhandelen ingebrekestelling/verzoek dwangsom Voldoen aan wettelijke verplichting Verzoeker ingebrekestelling/dwangsom

Gemachtigde

NAW, telefoonnummer, e-mailadres, 

gegevens betreffende aanvraag waarop 

ingebrekestelling/dwangsom is gebaseerd

Nee Handhaving uitgevoerd

Afgebroken

7 jaar

1 jaar

Verzoeker ingebrekestelling/

dwangsom

Gemachtigde(n)

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigde(n)

Zaaksysteem

Bijhouden perslijsten tbv communicatie Verzenden van persberichten naar lokale, regionale en 

landelijke media

Vervulling taak van algemeen belang Contactpersonen media Namen

Telefoon/email

Nee Tot verzoek 

vernietiging

Contactpersonen Gemeentelijke organisatie RID



Persoonsgegevens in intranet-profielen medewerkers De intranetprofielen zorgen ervoor dat medewerkers elkaar 

makkelijk kunnen vinden en dit bespoedigt het samenwerken.

Zorgen voor Single Sign On op computer van medewerker

Uitvoering overeenkomst Personeelsleden gemeente De Bilt Naam

Foto

Gebruikersnaam RID

Werkdagen

Geboortedatum

Telefoonnummer werk

Telefoonnummer mobiel

Kamernummer

Nee Tot uitdiensttreding Medewerker De Bilt 1.Leverancier intranet Bureau 

Wijngaarden

Burgers kunnen via de website (www.debilt.nl) een afspraak 

maken voor een product of dienst

Zorgen dat burgers een afspraak kunnen maken voor een 

product of dienst

Vervulling taak van algemeen belang Burgers Naam

E-mailadres

Telefoonnummer

Soort afspraak

Datum en tijd afspraak

Nee Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Burger 1.Leverancier website SimplyAdmire

2.Communited BV

Communited BV

Burgers kunnen contact opnemen met de gemeente via 

Facebook

Zorgen dat burgers contact kunnen opnemen met de 

gemeente via Facebook

Vervulling taak van algemeen belang Burgers

Bedrijven

Facebooknaam

Reactie

Nee, tenzij de burger deze actief zelf deelt. 

Wordt niet naar gevraagd.

Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

Indien aan een hoofdzaak, dan wordt 

bewaartermijn van de hoofdzaak 

aangehouden

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Burger

Bedrijven

1.Facebook geregistreerden

2. Gemeentelijke organisatie

Meta

Burgers kunnen contact opnemen met de gemeente via Twitter Zorgen dat burgers contact kunnen opnemen met de 

gemeente via Twitter

Vervulling taak van algemeen belang Burgers

Bedrijven

Gemeentelijke organisatie

Twitternaam

Reactie

Nee, tenzij de burger deze actief zelf deelt. 

Wordt niet naar gevraagd.

Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

Indien aan een hoofdzaak, dan wordt 

bewaartermijn van de hoofdzaak 

aangehouden

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Burger

Bedrijven

1.Twitter geregistreerden

2. Gemeentelijke organisatie

Twitter inc.

Burgers kunnen contact opnemen met de gemeente via 

Instagram

Zorgen dat burgers contact kunnen opnemen met de 

gemeente via Instagram

Vervulling taak van algemeen belang Burgers

Bedrijven

Gemeentelijke organisatie

Instagram-naam

Reactie

Nee, tenzij de burger deze actief zelf deelt. 

Wordt niet naar gevraagd.

Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Burger

Bedrijven

1.Instragram geregistreerden

2. Gemeentelijke organisatie

Meta

Tool voor het monitoren van alles wat er op internet gebeurt en 

relevant is voor de gemeente De Bilt.

Tool voor het monitoren van alles wat er op internet gebeurt 

en relevant is voor de gemeente De Bilt zodat we snel kunnen 

reageren en schakelen.

Vervulling taak van algemeen belang Gemeentelijke organisatie

Burgers

Bedrijven

Openbare internetgegevens en eventueel privé-

berichten

Nee, tenzij de burger deze actief zelf deelt. 

Wordt niet naar gevraagd.

1 jaar Internet 1.OBI4WAN – leverancier HowAboutYou

2. Gemeentelijke organisatie

HowAboutYou 

(OBI4wan)

Burgers kunnen zich inschrijven voor gemeentelijke nieuwsbrief Verwerken van gegevens om burgers per mail te kunnen 

informeren

Vervulling taak van algemeen belang Gemeentelijke organisatie

Burgers

Bedrijven

Naam en e-mailadres Nee Tot uitschrijving 

database

Burger/bedrijven Laposta

Gemeentelijke organisatie

Laposta

Deelname aan enquetes of aanmelden informatie-avonden Participatie Vervulling taak van algemeen belang Gemeentelijke organisatie

Burgers

Bedrijven

Naam en e-mailadres Nee, tenzij de burger deze actief zelf deelt. 

Wordt niet naar gevraagd.

Peridodiek handmatig Burger Enalyzer

Gemeentelijke organisatie

Enalyzer

Gegevens backendgebruikers Doemeedebilt.nl Zorgen dat medewerkers webteam kunnen inloggen in de 

backend van Doemeedebilt.nl

Vervulling taak van algemeen belang Gemeentelijke organisatie Naam en e-mailadres Nee Tot verwijdering 

account

Medewerker De Bilt Mett Mett

Cameratoezicht Bescherming mens en gebouw Vervulling taak van algemeen belang

Behartiging gerechtvaardigd belang

Medewerkers

Bezoekers

Videobeelden Videobeelden Toezicht uitgevoerd

Afgebroken

4 weken

1 jaar

bezoekers

Personeel

1.Politie na calamiteit

2. Gemeentelijke organisatie bij 

calamiteit

Verwerken financiële mutaties Verwerken van facturen (debiteuren/crediteuren) Voldoen aan wettelijke verplichting

Vervullen taak van algemeen belang

Uitvoering overeenkomst

Crediteuren

Debiteuren

NAW

Facturen

Geboortedatum

Financiële gegevens

BSN

Betaald

Betaald (onroerend goed)

Geïnd

Niet geïnd

Afgebroken

7 jaar

10 jaar

7 jaar

7 jaar

1 jaar

Crediteuren

Debiteuren

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie

Deurwaarder

Curator

Centric

RID

Scannen van facturen tbv registratie in Financieel Systeem scannen van facturen Voldoen aan wettelijke verplichting

Vervullen taak van algemeen belang

Uitvoering overeenkomst

Crediteuren

Debiteuren

NAW

Gegevens factuur

Financiële gegevens 7 jaar Crediteuren Gemeentelijke organisatie Centric

RID

Maken en laten uitvoeren van dwangbevelen Versturen 1e dwangbevel

Maken overzichten tbv externe partij voor exploits

Voldoen aan wettelijke verplichting

Uitvoering overeenkomst

Burgers/bedrijven die niet betalen NAW

Factuur

telefoon/email

KVK

BSN

Financiële gegevens

Geïnd

Niet geïnd

Afgebroken

7 jaar

7 jaar

1 jaar

Burger/bedrijf

Gemeentelijke organisatie

Extern incassobureau

Gemeentelijke organisatie

RID

Behandelen burgerinitiatieven Overleg met bewoners over betreffende burgerinitiatief Vervulling taak van algemeen belang Aanvrager burgerinitiatief NAW

Telefoonnummer/e-mail

Nee Conform bewaartermijn onderwerp initiatiefBurgers zelf Gemeentelijke organisatie RID

Bijjhouden basisregistratie personen (BRP) Bijhouden BRP Voldoen aan wettelijke verplichting Inwoners eigen gemeente Persoonslijst

Aangehaakte gegevens (zoals e-mail of 

telefoonnummer)

Nee Onbeperkt aangifte door burger

VOA

RNI

RAAS

Landelijke voorziening

Landelijke voorziening, 

overheidsorganen, derden

Centric

RID

Mogelijkheid tot betalen product Via deze applicatie kan men het product betalen Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager product via de balie NAW

Financiële gegevens

Financiële gegevens Betaald

Niet betaald

7 jaar

7 jaar

BRP Gemeentelijke organisatie Centric

RID
Registratie en afhandelen afspraken gemeentelijke balies Het maken van afspraken door de burger

Afhandelen klanten via volgorde bezoek

Anonieme Rapportages

Vervulling taak van algemeen belang Klant NAW

Telefoon/email

Datum afspraak

Nee Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Klant Gemeentelijke organisaitie RID, 

Communited BV

Adresonderzoek Actueel houden BRP Voldoen aan wettelijke verplichting In onderzoek gestelden

(terug)melders

Persoonslijst BRP BSN Toezicht uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

Terugmelding in- en extern

Derden

1.Interne en externe partijen die 

inlichtingen over de betrokkene 

kunnen verschaffen

2.BRP afnemers

Centric

RID

Zaaksysteem

Jaarlijkse index registers van de burgerlijke stand Index op registers van de burgerlijke stand Voldoen aan wettelijke verplichting Personen die in een van de registers van de 

burgerlijke stand zijn opgenomen (geboorte, 

huwelijk, overlijden)

Naam

Rechtsfeit (geboorte, huwelijk, overlijden)

Nee Verwerkt

Geweigerd

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

1 jaar

BRP

Aangifte van het rechtsfeit

Overheidsorganen

Derden

Betrokkene

Centric

Registratie naturalisatie- en optieverzoeken Adviseren aan Minister van Justitie i.v.m. naturalisatie c.a. en 

de burgemeester voor het afleggen van optieverklaringen

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvragers met eventuele kinderen NAW

Telefoon/email

Verblijfsgegevens

Verblijfstitels

Naturalisatiegegevens

Kind- en oudergegevens

BSN

Strafrechtelijke gegevens

Verwerkt

Geweigerd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

1 jaar

Aanvrager

IND

Korpschef

CJD

1.IND

2.Korpschef

3.CJD

4. Intern gemeentelijk

RID

Centric

Zaaksysteem

Verwerken aanvragen, wijzigingen, vermissing  rijbewijs Verwerking van rijbewijsaanvragen, wijzigingen, 

vermissingen en ontzeggingen

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager/bezitter rijbewijs NAW, geboortedatum

Rijbewijsgegevens

Rijontzegging

verklaring van vermissing

pasfoto

Rijontzegging

medische gegevens

BSN

Geleverd

Ingetrokken

Niet geleverd

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

1 jaar

BRP

RDW

Betrokkene

1.Gemeentelijke organisatie

2.RDW

Centric

RID



Verwerken aanvragen, wijzigingen, vermissingen 

reisdocumenten

Verwerking van aanvragen en vermissing van 

reisdocumenten

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager/bezitter reisdocument NAW

vingerafdrukken

Pasfoto

Handtekening

vingerafdrukken

Pasfoto

BSN

Geleverd

Geleverd ( met een geldigheidsduur van 

5 jaar of korter)

Ingetrokken

Niet geleverd

Afgebroken

16 jaar

11 jaar

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Justitie

Andere gemeente ivm vermissing

Morpho

Identiteit en Diensten

Afnemers BRP Centric

RID

Nalatenschapsonderzoek Verstrekken gegevens tbv nalatenschap Voldoen aan wettelijke verplichting Gegevens familie (mogelijke erfgenamen) NAW  familie (mogelijke erfgenamen) Nee Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

BRP

Oude bevolkingsregister

1. Notarissen Centric

Zaaksysteem

Distributie buitengemeentelijke BRP gegevens naar de 

aangesloten applicaties

Distributiekanaal buitengemeentelijke personen Voldoen aan wettelijke verplichting Inwoners

oud-inwoners

Alle persoonsgegevens persoonslijst indien 

gewijzigd

Nee Conform 

bewaartermijn 

BRP

BRP

RNI

1.BRP

2.RNI

3. Overheidsorganen

Centric

RID

Bevraging inwoners Nederland (BRP) en buitenland (RNI) Bevragingskanaal buitengemeentelijke personen Voldoen aan wettelijke verplichting Inwoners

oud-inwoners

Persoonslijst BRP Nee Conform 

bewaartermijn 

BRP

BRP

RNI

Organen van de gemeente 

De Bilt

Centric

RID

Registratie verloren+gevonden voorwerpen Registratie verloren+gevonden voorwerpen Voldoen aan wettelijke verplichting Aangever verloren of gevonden voorwerp

Eigenaar verloren of gevonden voorwerp

NAW

Telefoonnummer, e-mail

Nee Conform artikel 5:6 BW afhankelijk 

van de waarde van de zaak: 1 jaar of 

3 maanden

Conform artikel 5:6 BW 

afhankelijk van de 

waarde van de zaak: 

Boven de 450 euro één 

jaar.

Aangever

Eigenaar verloren of 

gevonden voorwerp

1.Website VGV

2. Eigenaar

Perfectview

Alle kiesgerechtigden tbv versturen stempas Laten maken en versturen stempassen Voldoen aan wettelijke verplichting Stemgerechtigde burgers NAW

Kiesgerechtigdheid 

Nee Onbeperkt, tenzij 

uitnzonderingsgrond 

Kieswet

BRP 1.Drukkerij

2. Gemeentelijke organisatie

CENTRIC

RID

Registratie (buitengewoon) ambtenaren Burgerlijke Stand Registratie (B)ABS

Registratie voltrokken huwelijken tbv vergoedingen

Contact tussen (B)ABS en huwelijkskandidaten

Voldoen aan wettelijke verplichting (B)ABS NAW

Geboortedatum

Telefoon/email

BSN

Financiële gegevens

Toegekend

Niet toegekend

Beëindigd

1 jaar

5 jaar

1 jaar

(B)ABS

BRP

1. Gemeentelijke organisatie

2.Huwelijkskandidaten

3.(B)ABS

CENTRIC

Ijk bv

RID
Registratie stembureauleden en kandidaten Registratie stembureauleden

Registratie kandidaten gemeenteraad

Verkiezingenmodule

Voldoen aan wettelijke verplichting Stembureauleden

Kandidaten gemeenteraad

NAW

Kopie ID (kandidaten)

Politieke voorkeur Afgehandeld

Afgebroken

Bewaren

1 jaar

Stembureauleden

Politieke partij

BRP

Gemeentelijke organisatie TSA 

Verkiezingen b.v.

Procura

pasfoto op aanvraag zoeken i.v.m. identificatie van een persoon Controle identificatie Voldoen aan wettelijke verplichting Inwoners De Bilt NAW

Pasfoto

Pasfoto

BSN

Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Reisdocumenten-

administratie (RAAS)

1.Politie

Behandelen verzoeken uittreksel burgerlijke stand Behandelen verzoeken uittreksels burgerlijke stand Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager uittreksel

Gereigstreerde in de registers van de burgerlijke 

stand

NAW

Aangehaakte gegevens

Gegevens betreffende uittreksel burgerlijke stand

BSN Geleverd

Ingetrokken

Niet geleverd

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager uittreksel

Registers burgerlijke stand

Aanvrager uittreksel

Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Centric

RID

Behandelen verzoeken uittreksel BRP Behandelen verzoeken uittreksel de BRP Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager uittreksel NAW

Aangehaakte gegevens

Gegevens betreffende uittreksel BRP

BSN Geleverd

Ingetrokken

Niet geleverd

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager uittreksel

BRP

Aanvrager uittreksel

Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Centric

RID

Bjiouden registers burgerlijke stand Verwerken aangiftes burgerlijke stand Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvragers Persoonslijst BRP Etniciteit

BSN

Bescheiden opmaken akte

Verklaring huwelijk/partnerschap 

niet-Nederlander

Akten

1,5 jaar

12 jaar

Conform wetgeving

Aangevers

Overheidsorganen

Rechtbank

Aanvragers

Overheidsorganen

Derden

Rechtbank

Zaaksysteem

Centric

RID

Paspoortsignalen Het registreren van personen die voorkomen op de lijst 

paspoortsignaleringen , raadplegen bij vestigingen in het 

buitenland en registreren aanduiding op de persoonslijst in de 

GBA/BRP 

Voldoen aan wettelijke verplichting Burgers Persoonslijst BRP BSN 2 maanden BRP

Ministerie van BzK

RvIG Centric

RID

Bewijs Nederlanderschap Officieel bewijs van Nederlanderschap ontvangen Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvragers

Verwanten

Persoonslijst BRP BSN 10 jaar BRP

Betrokkene

Betrokkene Centric

RID

Zaaksysteem
Voogdij en curatele beschikking Administratie voogdij en curatele Voldoen aan wettelijke verplichting Kinderen

Voogden

Onder curatele gestelden

Curatoren

NAW

Gezagsverhouding/voogdij

Curatele gegevens

BSN 1 jaar Betrokkene

Derden

Rechtbank

Betrokkene

Voogdijinstelling

Curator

Afnemers BRP

Centric

RID

Advies/informatieverzoeken door derden Behandelen informatieverzoeken Vervulling taak van algemeen belang Indieners informatieverzoeken NAW

Gegevens afhankelijk van type informatieverzoek

Ja, afhankelijk van informatieverzoek Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Indiener informatieverzoek Gemeentelijke organisatie Zaakysteem

Afhandelen terugbelverzoek Afhandelen terugbelverzoek Vervulling taak van algemeen belang Burger/organisatie die terug moet worden gebeld Naam, telefoonnummer Nee Uitgevoerd

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

Persoon die moet worden 

teruggebeld

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Publiceren raadsinformatie Publicatie informatie van de raad Voldoen aan wettelijke verplichting Raadsleden

Burgers/bedrijven

Griffieleden

Notubiz

NAW

Foto

E-mail

Video

Geslacht

Politieke voorkeur * Brief aan gemeenteraad

verwerkt

niet verwerkt

afgebroken

* Raadsbesluit

vastgesteld

niet doorgegaan

ingetrokken

afgebroken

* Brief aan raad

Overdragen na 20 jr 

jaar

1 jaar

* Raadsbesluit

Overdragen na 20 jr

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Raadsleden

P&O

BRP

Burgers/bedrijven

1.Raadsleden

2.NotuBiz

3.Burgers

NotuBIZ

Audio- en videoregistratie openbare raadsbijeenkomsten Registreren van openbare raadsbijeenkomsten Voldoen aan wettelijke verplichting 1. Belanghebbenden

2. Raadsleden

3. College b&w

Ambtelijke organisatie

Insprekers

Naam

Geslacht

Beeldmateriaal

Geluidsopnames

Politieke voorkeur (raadsleden) Onbeperkt Onbeperkt Betrokkene

Audio-opnames

Video-opnames

Kennisnemers audio-/video-opnamens

Gemeentelijke organisatie

RID

NotuBiz

Behandelen aanvragen voor geadopteerd groen Behandelen aanvragen voor geadopteerd groen door burgers Vervulling taak van algemeen belang Aanvrager adoptie groen NAW

Telefoon/email

Nee Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Aanvrager Gemeentelijke organisatie Greenpoint

Aanvragen en registratie rioolaansluiting Behandelen aanvragen rioolaansluitingen

Registratie aanvragen rioolaansluitingen

Voldoen aan wettelijke verplichting Melder van aanvraag

Gemachtigde van de aanvrager

Eigenaren rioolaansluiting

NAW

Telefoon/email

Nee Geleverd

Ingetrokken

Niet geleverd

Afgebroken

7 jaar

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager

Gemachtigde

Onderhoudsaannemer Riobase

Zaaksysteem

RID

Behandelen aanvragen huur volkstuinen 1. Verhuren van volkstuinen

2. Bijhouden wachtlijst verhuur volkstuinen

3. Maken facturen

Uitvoering overeenkomst Huurders van volkstuinen

Beheerder volkstuinencomplex

Bezwaarden

NAW

huurobject

Huurbedrag

Financiële gegevens Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Aanvrager 1.Nieuwe huurder

2. Gemeentelijke organisatie

RID

Behandelen aanvragen verzoeken tot aankoop grond (Openbare) verkoop grond Uitvoering overeenkomst Koper

Bezwaarden

NAW Financiële gegevens Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Koper

BRP

GEOWEB

1.Notaris

2.Zaaksysteem

RID

Zaaksysteem

Behandelen aanvragen ontheffing gebruik gemeentegrond Afhandelen verzoeken ontheffing gebruik gemeente grond Uitvoering overeenkomst Gebruiker gemeentegrond NAW Financiële gegevens Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager 1. Gemeentelijke organisatie

2. Zaaksysteem

RID

Zaaksysteem



Vestiging en doorhaling van zakelijke rechten (erfpacht, 

erfdienstbaarheden, opstalrechten e.d.)

Vestiging en opzegging zakelijke rechten Voldoen aan wettelijke verplichting

Uitvoering overeenkomst

Zakelijk gerechtigde(n)

Bezwaarden

NAW

Kadastergegevens

Financiële gegevens Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Zakelijk gerechtigde(n)

Kadaster

Gemeenteiljke organisatie

1.Notaris

2.Gemeentelijke organisatie

RID

Zaaksysteem

Aansprakelijkstelling door gemeente Afhandelen aansprakelijkstelling Voldoen aan wettelijke verplichting Gemeentelijke organisatie

De aansprakelijk gestelde(n)

Gemachtigden

NAW

Gegevens afhankelijk van type aansprakelijkstelling

Nee Afgehandeld

Afgebroken

7 jaar

1 jaar

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

De aansprakelijk gestelde(n)

Zaaksysteem

Behandelen aansprakelijkstelling door derden Afhandelen aansprakelijkstelling Voldoen aan wettelijke verplichting Gemeentelijke organisatie

De aansprakelijk gestelde(n)

Gemachtigden

NAW

Gegevens afhankelijk van type aansprakelijkstelling

Nee Afgehandeld

Afgebroken

7 jaar

1 jaar

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

De aansprakelijk gestelde(n)

Zaaksysteem

Huur/pacht/ingebruikgeving/verkoop roerend goed Huur/pacht/ingebruikgeving/verkoop roerend goed Vervulling taak van algemeen belang

Uitvoering overeenkomst

Huurder/pachter/ingebruiknemer/koper NAW Financiële gegevens Aangegaan

Niet doorgegaan

Beindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Huurder/pachter/ingebruik-

nemer/koper

BRP

Notaris

Gemeentelijke organisatie

RID

Zaaksysteem

Werving en selectie nieuw personeel Aantrekken nieuwe medewerkers Uitvoering overeenkomst Sollicitanten NAW

CV

Nee Aangesteld

Niet aangesteld

10 jaar

1 jaar

Sollicitant Gemeenteiljke organisatie Jobsrepublic

COGNOS Rapporteren statistische gegevens en financiële gegevens Vervulling taak van algemeen belang

Statistische doeleinden

Burgers

Medewerkers

Bedrijven

NAW

Gegevens van betreffende proces

Financiële gegevens Tot doorgifte informatievragerBurgers

Personeel

BRP

NHR

1.Accountants

2. Gemeentelijk organisatie

Centric

RID

Plaatsen en aanpassen van gemeentelijke aanbesteding (op 

Tenderned)

Onderhandse aanbesteding

Openbare (Europees en Nationaal) aanbesteding (via 

Tenderned)

Voldoen aan wettelijke verplichting Inschrijvers op de aanbesteding

Persoonsgegevens in geüploade bestanden

KVK

NAW

CV

VOG

diploma's

UEA

Nee Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Inschrijver (hoofd- en 

onderaannemers)

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie RID

Zaaksysteem

Tenderned

Overzicht contracten en contracteigenaren om contracten te 

kunnen bewaken, o.m. voortgang contractduur

Overzicht contracten

Bewaking contracten

Uitvoering overeenkomst

Vervulling taak van algemeen belang

Contractpartners NAW

Persoonsgegevens afhankelijk van overeenkomst

KVK gegevens

Ja, afhankelijk van overeenkomst Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Contractpartners

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Bedrijfsregistratieformulier Debilt.nl Zorgen dat bedrijven zich via de website kunnen registreren 

bij de gemeente De Bilt

Vervulling taak van algemeen belang Bedrijven in De Bilt Bedrijfsnaam

Adresgegevens

Telefoonnummer

E-mailadres

NAW contactpersoon

KvK-nummer

Nee Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

Indien aan een hoofdzaak, dan 

wordt bewaartermijn van de hoofdzaak 

aangehouden

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Bedrijven Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Reactieformulier DeBilt.nl Zorgen dat burgers contact kunnen opnemen met het 

webteam

Vervulling taak van algemeen belang Burgers

Bedrijven

Naam

E-mailadres

Reactie

Nee Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

Indien aan een hoofdzaak, dan 

wordt bewaartermijn van de hoofdzaak 

aangehouden

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Burger

Bedrijven

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

Vernietiging archiefbescheiden Zorgdragen voor een goede gegevens huishouding en  voor 

een degelijk en duurzaam archief

Voldoen aan wettelijke verplichting Burgers

bedrijven

instellingen

Intern

Persoonsgegevens

Telefoonnr./ E-mail / Rekeningnrs

Salaris / Uitkering

Verzekeringen

Opleidinggegevens

Gezondheid

Lidmaatschap van vakbond

Politieke voorkeur

Strafrechtelijke gegevens

Financiële gegevens

verkregen

geweigerd

afgebroken

ingetrokken

Overdragen na 20 jr

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Burgers

Bedrijven

Overheden

1.RHCVV (Regionaal Historisch Centrum 

Vecht en Venen)

Afhandelen meldingen beveiligingsincident Afhandelen meldingen beveiligingsincident Voldoen aan wettelijke verplichting Betrokkene beveiligingsincident

Gemeentelijke organisatie

NAW, telefoonnummer, e-mailadres, 

gegevens betreffende beveiligingsincident

Ja, indien beveiligingsincident betrekking heeft op bijzondere persoonsgegevensAfgehandeld

Afgebroken

5 jaar

1 jaar

Melder beveiligingsincident

RID

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie

RID

Betrokkene beveiligingsincident

Zaaksysteem

Distributie BRP/BAG en NHR gegevens naar de aangesloten 

applicaties

Distributiekanaal en magazijn van diverse basisgegevens Vervulling taak van algemeen belang Inwoners

oud-inwoners

eigenaren en gebruikers van objecten

overledenen

NAW

Telefoon

Financiële gegevens Conform de geldende Selectielijst 1 jaar BRP

NHR

BAG

VOA

1.Intern aangesloten applicaties Centric

RID

Aanbieden te vernietigen archief aan Reisswolf Zorgdragen voor een goede en vertrouwelijke vernietiging 

van archiefbescheiden (na selectie) door gecertificeerd bedrijf 

Reisswolf

Voldoen aan wettelijke verplichting Burgers

bedrijven

instellingen

Intern

Persoonsgegevens

Telefoonnr./ E-mail / Rekeningnrs

Salaris / Uitkering

Verzekeringen

Opleidinggegevens

Gezondheid

Lidmaatschap van vakbond

Politieke voorkeur

Strafrechtelijke gegevens

Financiële gegevens

verkregen

geweigerd

afgebroken

ingetrokken

Overdragen na 20 jr

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Burgers

Bedrijven

Overheden

Reisswolf archiefvernietigingsbedrijf Reiswolff

Archiveren van (digitale) documenten Archiveren van (digitale) documenten op grond van de 

Archiefwet

Voldoen aan wettelijke verplichting Burgers

bedrijven

instellingen

Intern

Persoonsgegevens

Telefoonnr./ E-mail / Rekeningnrs

Salaris / Uitkering

Verzekeringen

Opleidinggegevens

Gezondheid

Lidmaatschap van vakbond

Politieke voorkeur

Strafrechtelijke gegevens

Financiële gegevens

verwerkt

niet verwerkt

afgebroken

Overdragen na 20 jr

1 jaar

1 jaar

Burgers

Bedrijven

Overheden

1.RHCVV (Regionaal Historisch Centrum 

Vecht en Venen)

2.ODRU

nvt

Overdracht archiefbescheiden Zorgdragen voor een goede gegevens huishouding en  voor 

een degelijk en duurzame overdracht van te bewaren 

archiefbescheiden aan het streekarchief

Voldoen aan wettelijke verplichting Burgers

bedrijven

instellingen

Intern

Persoonsgegevens

Telefoonnr./ E-mail / Rekeningnrs

Salaris / Uitkering

Verzekeringen

Opleidinggegevens

Gezondheid

Lidmaatschap van vakbond

Politieke voorkeur

Strafrechtelijke gegevens

Financiële gegevens

Verwerkt

Niet verwerkt

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

1 jaar

Burgers

Bedrijven

Overheden

1.RHCVV (Regionaal Historisch Centrum 

Vecht en Venen)

nvt

Aanvraag milieupas Behandelen aanvragen milieupas Vervulling taak van algemeen belang Aanvrager NAW Nee Geleverd

Ingetrokken

Niet geleverd

Afgebroken

Bewaren

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

WSS Infocard 

Systems

Postverwerking Verstekken gegevens tbv klantvraag volgens Schema 

gegevensvestrekking (overheidsorganen, derden, overige 

instanties met bepaalde taken

Vervulling taak van algemeen belang

Voldoen aan wettelijke verplichting

Aanvragers

Inwoners

Organisaties/bedrijven

Persoonsgegevens

Telefoonnr./ E-mail / Rekeningnrs

Salaris / Uitkering

Verzekeringen

Opleidinggegevens

Gezondheid

Strafrechtelijke gegevens

Financiële gegevens

Conform 

bewaartermijn zaak 

waar posstuk bij hoort

Aanvrager/organisatie/bedrijf

BRP

Adressant Zaaksysteem

Gegevensmagazijn Afhandelen processen Vervulling taak van algemeen belang Burgers

Bedrijven

Personeelsleden gemeente De Bilt

Bestuursorganen gemeente De Bilt

Alle Kopie-ID 5 jaar Burger

Bedrijven

Personeel

1.RHCVV (Regionaal Historisch 

Centrum Vecht en Venen)

2. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

Bijhouden bezoekersregistratie archief Controle identiteit tbv inzage dossiers Vervulling taak van algemeen belang aanvrager dossierinzage NAW

Telefoonnummer

Nee Toezicht uitgevoerd

Toezicht afgebroken

6 maanden

1 jaar

aanvrager Gemeentelijke organisatie RID

Afhandelen AVG-rechten Afhandelen verzoeken AVG Voldoen aan wettelijke verplichting Verzoekers

Gemachtigde(n)

Derden

NAW, telefoonnummer, e-mailadres

Alle gegevens die worden verwerkt van betrokkene

Ja Ingewilligd 5 jaar Betrokkene

Gemeentelijke organisatie

Derden

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

RID

Toegang DigiD Gebruik Digid voor dienstverlening Vervulling taak van algemeen belang Aanvragers DigiD Nee Gedurende inlog Verzoeker Gemeentelijke organisatie Logius
Afsluiten anterieure overeenkomst Afsluiten anterieure overeenkomst Voldoen aan wettelijke verplichting

Uitvoering overeenkomst

(Potentiële) koper/huurder NAW

telefoon/email

Kadastergegevens

Nee Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

(Potentiële) koper/huurder 1.Notaris (bij verkoop)

2. Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem

RID



Opstellen bestemmingsplan Opstellen bestemmingsplan Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager (wijzigen) bestemmingsplan

Gemeentelijke organisatie

Indiener zienswijze

NAW Nee Toegekend

Niet toegekend

Beëindigd

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Gemeentelijke organisatie

Aanvrager (wijzigen) 

bestemmingsplan

Indiener zienswijze

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie

Aanvrager (wijzigen) bestemmingsplan

Gemachtigden

Zaakysteem

Behandelen verzoeken planschadevergoeding Afhandelen verzoek om planschadevergoeding Voldoen aan wettelijke verplichting Verzoeker planschade

Gemachtigden

NAW

Gegevens afhankelijk van planschadeverzoek

Fnanciële gegevens Afgehandeld

Afgebroken

7 jaar

1 jaar

Verzoeker

Gemachtgiden

Gemeentelijke organisatie

Externe adviseur planschade

Derde-belanghebbenden

Verzoeker

Gemachtgiden

Gemeentelijke organisatie

Externe adviseur planschade

Derde-belanghebbenden

Zaaksysteem

Behandelen aanvraag principe uitspraak Behandelen aanvraag principe uitspraak Vervulling taak van algemeen belang Aanvrager

Gemeentelijke organisatie

NAW, telefoon, e-mail, KvK-nummer BSN Afgewezen

Ingewilligd

20 jaar

10 jaar

Aanvrager

Gemachtigde

Aanvrager

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigde(n)

Zaaksysteem

RID

Uitvoeren van verkeersonderzoek Onderzoek (bijvoorbeeld parkeerduur, lokaal/niet lokaal 

verkeer)

Voldoen aan wettelijke verplichting

Vervulling taak van algemeen belang

Verkeersdeelnemers Kenteken

NAW

Geslacht

Nee Uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

RDW

Camerabeelden

Gemeenteiljke organisatie RID

Uitvoerders 

verkeersonderzoek

leverancier camera
Uitvoeren van verkeerstellingen Uitvoeren van verkeerstellingen Voldoen aan wettelijke verplichting

Vervulling taak van algemeen belang

Verkeersdeelnemers Kenteken Nee Uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

Gemeentelijke organisatie Gemeenteiljke organisatie Zaaksysteem

Vaststellen verkeersbesluiten Vaststellen verkeersbesluiten Voldoen aan wettelijke verplichting Inwoners De Bilt

Geadresseerde verkeersbesluit

NAW Nee Toegekend

Niet toegekend

Beëindigd

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie

Aanvragers

Derde-belanghebbenden

Gemachtigden

Zaaksysteem

Cameratoezicht sluipverkeer Westbroek Weren sluipverkeer Westbroek Vervulling taak van algemeen belang Verkeersdeelnemers Korssesteeg in Westbroek Kenteken, voertuig, geslacht Nee 4 weken Camerabeelden Gemeentelijke organisatie

CJIB

OM

Brickyard

register zwemlessen Leerlingen volg systeem Vervulling taak van algemeen belang Zwemles volgers NAW

Telefoonnummer/email

Ouders

Diploma's

Financiële gegevens Verwerkt

Niet verwerkt

Afgebroken

5 jaar

1 jaar

1 jaar

zwemlesvolgers

Ouders en/of Voogd

Gemeentelijke organisatie RID

Vconsyst

Leerlingenvervoer Behandelen aanvragen leerlingenvervoer Voldoen aan wettelijke verplichting Jeugdigen tot 20 jaar

Ouder(s), verzorger(s)

NAW

Telefoonnummer/e-mail

Gezondheidsgegevens

Financiële gegevens

BSN

Verstrekt

Geweigerd

Beëindigd

Afgebroken

15 jaar

5 jaar

15 jaar

1 jaar

BRP

Scholen

Aanvragers

Vervoerders

Gemeenten

CJG

Gemeentelijke organisatie

Vervoerders

Gemeenten

Medtadvies

Gemeentelijke organisatie

MetaObjects

Centric

Zaakststeem.nl

Behandelen aanvragen peuteropvang voor éénverdieners en 

niet-werkende ouders

Beoordeling aanvraag en financiën Voldoen aan wettelijke verplichting Ouders/verzorgers van peuter

Kind

Ouders/verzorgers

Persoonsgegevens

Nationaliteit

Huwelijk

Verblijfplaats

Kind

Reisdocument

Telefoonnr./e-mail

Kind

Naam en geb. datum

Kopie ID

BSN

Financiéle gegevens

Verstrekt

Geweigerd

Beëindigd

Afgebroken

7 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Kinderdagverblijf

Aanvrager

Gemeentelijke organisatie RID

Behandelen aanvragen huur gymzalen Verhuren van gemeentelijke gymnastiekzalen

Maken facturen

Vervulling taak van algemeen belang Bestuurders of contactpersonen van Verenigingen

Particuliere huurders

NAW

huurobject

Huurbedrag

Telefoonnummer/e-mail

Financiële gegevens Aangegaan

Niet doorgegaan

Beëindigd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Huurders 1.Beheerders sporthal RID

Behandelen subsidieaanvragen

(Zie ook vervolgproces Vaststellen subsidieaanvragen)

1. Behandelen aanvragen jaarlijks en eenmalige  subsidies 

Maatschappelijke voorzieningen

2. het behandelen van geschillen en het doen uitoefenen van 

accountantscontrole

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvragers NAW

Subsidiebedrag

NHR uittreksel

accountantsverklaring

NAW van leiding/leden

Financiële gegevens Verstrekt

Geweigerd

Beëindigd

Afgebroken

7 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Aanvrager 1.Accountant

2. Gemeentelijke organisatie

RID

Zaaksysteem

Vaststellen subsidieaanvragen

(Zie ook voorproces Behandelen subsidieaanvragen)

Vaststellen jaarlijkse en eenmalige  subsidies 

Maatschappelijke voorzieningen

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvragers NAW

Subsidiebedrag

NHR uittreksel

accountantsverklaring

NAW van leiding/leden

Financiële gegevens Verstrekt

Geweigerd

Beëindigd

Afgebroken

7 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Aanvrager 1.Accountant

2. Gemeentelijke organisatie

RID

Zaaksysteem

Registratie Kinderopvang Behandelen aanvragen inschrijving landelijk register 

Kinderopvang en toezicht erop

Voldoen aan wettelijke verplichting Houder kindercentrum

Gastouderbureau

Gastouderopvang

NAW Ouders

NAW kinderen

Kopie verklaring omtrent gedrag en geldig 

Kwalificatiestukken

Advies GGD 

Kopie bewijsst.beroepskwal. en spoedeisende 

hulpverlening 

BSN

Financiële gegevens

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager

Landelijk register kinderopvang

GGD

Gemeentelijke organisatie

1.GGD

2.Landelijk register kinderopvang

3.Politie bij handhaving

4 Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem.nl

Centric

Aanvraag exploitatie kinderopvang Behandelen aanvraag en controle ouders die als 

kinderopvang fungeren

Voldoen aan wettelijke verplichting Ouders die als kinderopvang fungeren NAW aanvragers

Kopie verklaring omtrent gedrag

Geldig kwalificatiestukken

Advies GGD 

Kopie bewijsst.beroepskwal. en spoedeisende 

hulpverlening 

BSN

Financiële gegevens

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Brandweer

GGD

Landelijk register kinderopvang

Gemeentelijke organisatie

Brandweer

GGD

Landelijk register kinderopvang

Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem.nl

Centric

Wijziging kinderopvang Behandelen aanvraag wijziging kinderopvang Voldoen aan wettelijke verplichting Ouders die als kinderopvang fungeren NAW aanvragers

Advies GGD 

Kopie bewijsst.beroepskwal. en spoedeisende 

hulpverlening 

BSN

Financiële gegevens

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

GGD

Landelijk register kinderopvang

Gemeentelijke organisatie

GGD

Landelijk register kinderopvang

Gemeentelijke organisatie

Zaaksysteem.nl

Centric

Behandelen aanvragen onderwijshuisvestings voorziening Behandelen aanvragen onderwijshuisvestingsvoorziening Voldoen aan wettelijke verplichting

Vervulling taak van algemeen belang

Aanvrager NAW aanvrager

Telefoonnummer/e-mail

Financiële gegevens Verstrekt

Geweigerd

Beëindigd

Afgebroken

50 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Melder

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem.nl

Centric

Uitvoering Wet verplichte ggz Afhandeling van een onvrijwillige opname in het kader van de 

Wet verplichte ggz

Voldoen aan wettelijke verplichting Kandidaat

Directe familie

NAW

NAW van directe familie

Gezondheidsgegevens

BSN

20 jaar Gemeentelijke organisatie

Zorgverleners

Politie

Gemeentelijke organisatie

Politie

OM

Wettelijk vertegenwoordiger betrokkene

Khonraad

Behandelen tijdelijk huisverbod Uithuisplaatsing bij huiselijk geweld Voldoen aan wettelijke verplichting Pleger

Achterblijvenden

NAW pleger

NAW achterblijvenden

Strafrechtelijke gegevens

Gegevens onrechtmatig of hinderlijk 

gedrag

BSN

20 jaar Justitie

Gemeentelijke organisaties 

1.Advies en Steunpunt Huiselijk Geweld

2.Politie

3.Veilig thuis

4.Gemeentelijke organisatie

Khonraad



Uitvoering geven aan de Leerplichtwet 1. Onderzoek (strafrechtelijk)  schoolverzuim

2. Samenwerking  ketenpartners

Voldoen aan wettelijke verplichting Jeugdigen tot 23 jaar

Ouder(s), verzorger(s), medegezinsleden

NAW

E-mail/Telefoongegevens

Schoolgegevens

Schoolverzuim

hulpverleningsinformatie van meerdere instanties

Geb. datum

Schoolverzuim

Betrokken hulpverleningsinformatie (CJG, 

Save, Veilig Thuis) 

BSN

Toezicht uitgevoerd

Afgebroken

19 jaar

1 jaar

BRP

DUO

Scholen

Hulpverleners

1.Jongeren en ouders of wett. 

vertegenwoordigers

2.Scholen

3.Hulpverleningsinstanties

4.Young Ambition

5.Jonge  Krijger

6.Schoolarts GGD

7.Politie

8.CJG

9.DUO

10.OM

11.Collega Gemeenten

12.JVS

13.verwijsindex

14.samenwerkingsverband

MetaObjects

MULTIsignaal

Betrokkenen achterhalen in het kadder van handhaving en 

advies

Handhaving

Advisering

Vervulling taak van algemeen belang Betrokkenen handhaving of advies NAW

Kadastergegevens

Kenteken

Nee Handhaving uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

GEO-informatie

Kadaster

BRP

BAG

1.Brandweer

2.Politie

3.Omgevingsdienst

4. Gemeentelijke organisatie

RID

Zaaksysteem

Centric

Handhaving openbare ruimte BOA's Handhaving openbare ruimte BOA's Vervulling taak van algemeen belang overlastgever NAW

reden handhaving

Politiegegevens Handhaving uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

Melder

Overlastgever

BRP

1.Politie

2. Gemeentelijke organisatie

Brickyard

Persoonsgerichte aanpak Behandelen cases persoonsgerichte aanpak Voldoen aan wettelijke verplichting PGA-betrokkene NAW

Telefoonnummer

E-mail

Geboortedatum

BSN Vastgesteld 2 jaar Ketenpartners

Politie

Gemeentelijke organisatie

BRP

Betrokkene

Gemeentelijke organisatie PGAx

RID

Aanpak voorkoming radicalisering Ontplooiing activiteiten voorkoming radicalisering Vervulling taak van algemeen belang Betrokkene waarvan een signaal bestaat dat deze 

mogelijk radicaliseert

NAW

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Nationaliteit

BSN

Strafrechtelijke gegevens

Vastgesteld 5 jaar Ketenpartners

Politie

Gemeentelijke organisatie

Betrokkene

Ketenpartners

Politie

Gemeentelijke organisatie

RID

BIBOB beoordelen wat de eigen bijdrage wordt voor ouders 

(éénverdieners en niet-werkende ouders)

Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvragers vergunning NAW

Geboortedatum

Telefoon/email

Gegevens vergunning

BSN

Strafrechtelijke gegevens

5 jaar Gemeentelijke organisatie

RIEC

Bureau BIBOB

Gemeentelijke organisatie

RIEC

Bureau BIBOB

RID

Interventievragen burgers/organisaties Beoordelen of interventievraag opvologing behoeft Vervulling taak van algemeen belang Verzoeker

Betrokkene interventievraagstuk

NAW

Telefoonnummer/e-mail

Nee Ingewilligd 5 jaar Verzoeker

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie RID

Ondermijningsoverleg (lokaal) Beoordeling mogelijke ondermijning Vervulling taak van algemeen belang Betrokkene cases ondermijning NAW BSN

Strafrechtelijke gegevens

5 jaar Gemeentelijke organisatie

RIEC

Politie

Gemeentelijke organisatie

Politie

RID

Meldingen openbare orde en veiligheid Behandelen medlingen openbare orde en veiligheid Vervulling taak van algemeen belang Betrokkene melding NAW Nee Ingewilligd 5 jaar Meldpunt OOV Gemeentelijke organisatie RID
Meldingen Bestuurlijke Informatie Justitiabelen (BIJ) Kennisneming meldingen Bestuuurlijke Informatie 

Justitiabelen

Vervulling taak van algemeen belang Betrokkene BIJ-melding NAW

Geboortedatum

Strafrechterlijke gegevens 5 jaar Ministerie van Veiligheid 

en Justitie

Burgemeester

Cameratoezicht opvanglocaties ontheemde Oekraïners Beveiligen ontheemden en opvanglocatie Voldoen aan wettelijke verplichting Bewoners

Locatiemanager

-Bezoekers

-Professionals

Vrijwilligers

Medewerkers gemeente De Bilt

Locatiegegevens

Identiteitsgegevens

Nee - 2 weken Camerabeelden Gemeentelijke organisatie RID

Behandelen omgevingsvergunning Afhandelen aanvragen omgevingsvergunning Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager

Gemachtigde

Eigenaar pand

NAW

Telefoon/email

KvK-nummer (gemachtigde)

Financiële gegevens

BSN

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager

BRP

BAG

NHR

Gemachtigde

Derde-belanghebbende

Gemeentelijke organisatie

CBS

Derde-belanghebbende

Gemachtigden

Omgevingsdienst(en)

Zaaksysteem

RID

Handhavingsverzoek door derden Behandelen handhavingsverzoek Voldoen aan wettelijke verplichting Indieners handhavingsverzoek

Derden

Gemachtigden

NAW

Gegevens afhankelijk van type handhavingsverzoek

Nee Handhaving uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

Indiener handhavingsverzoek

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

Indiener handhavingsverzoek

Derde-belanghebbende

Omgevingsdienst(en)

Zaakysteem

RID

Behandelen verzoeken principe-uitspraak Behandelen verzoeken principe-uitspraak Voldoen aan wettelijke verplichting Verzoekers principe-uitspraak

Gemachtigden

NAW

Gegevens gemachtigden

KvK-nummer

Telefoonnummer/e-mailadres

Locatie bouwplan

BSN Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

10 jaar

1 jaar

1 jaar

Verzoekers

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

RID

Behandelen verzoeken onttrekkingsvergunning Behandelen verzoeken onttrekkingsvergunning Voldoen aan wettelijke verplichting Verzoekers

Gemachtigde(n)

Derde-belanghebbenden

NAW

Gegevens gemachtigden

KvK-nummer

Telefoonnummer/e-mailadres

Nee Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Verzoekers

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie Zaaksysteem

RID

Behandelen verzoeken splitsingsvergunning Behandelen verzoeken splitsingsvergunning Voldoen aan wettelijke verplichting Verzoekers

Gemachtigde(n)

Derde-belanghebbenden

NAW

Telefoonnummer/e-mailadres

Gegevens gemacthgide(n)

Nee Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

Bewaren

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Verzoekers

Gemachtigden

Gemeentelijke organisatie

Gemeentelijke organisatie

Omgevingsdienst(en)

Zaaksysteem

RID

Informatieverzoeken WABO/omgevingsvergunningen Behandelen informatieverzoeken WABO of 

omgevingsvergunning

Vervulling taak van algemeen belang Aanvrager(s) 

Derde-belanghebbende(n)

Gemachtigden

NAW, telefoonnummer, e-mailadres, gegevens 

betreffende het bouwplan

Gegevens gemachtigde(n)

Financiële gegevens Ingewilligd

Afgewezen

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager(s)

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

derde-belanghebbende(n)

Aanvrager(s)

Gemeentelijke organisatie

Gemachtigden

derde-belanghebbende(n)

Zaaksysteem

Toezicht omgevingsvergunning Toezicht omgevingsvergunning Voldoen aan wettelijke verplichting Houder omgevingsvergunning

Gemachtigden

NAW

Telefoonnummer/e-mailadres

Gegevens gemacthgide(n)

Nee Handhaving uitgevoerd

Toezicht uitgevoerd

Afgebroken

10 jaar

5 jaar

1 jaar

Gemeentelijke organisatie

Derden

Gemachtigden

Gemeentelijke ontvangers

Gemachtigden

Houder omgevingsvergunning

RID

Zaaksysteem

Registratie Kunstwerken De Bilt 1. Registreren  van kunstwerken bij De Bilt

2. Verzekeren  van kunstwerken bij De Bilt

Uitvoering overeenkomst Betrokken kunstenaars NAW

Verzekerd bedrag

Aankoop bedrag

Financiële gegevens Uitgevoerd Bewaren Betrokken kunstenaars Verzekeringsmaatschappij

Gemeentelijke organisatie

RID

Behandelen aanvragen gehandicaptenparkeerkaart Behandelen aanvrgen gehandicaptenparkeerkaart Voldoen aan wettelijke verplichting aanvrager gehandicaptenparkeerkaart NAW

E-mail en telefoonnummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Kenteken

Medische gegevens

BSN

Verstrekt

Geweigerd

Beëindigd

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

10 jaar

1 jaar

Aanvrager

BRP

Medisch adviseur

1.RDW

2.Regas

3. Medisch adviseur

Zaaksysteem

Zorgned

Afhandelen Jeugd Behandelen aan hulpvraag Voldoen aan wettelijke verplichting Cliënten

Gezagsdragers/Contactpersonen

Leveranciers

NAW

E-mail en telefoonnummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Persoonsgegevens ouders (Jeugdwet)

Persoons-medische gegevens inwonende 

partner/kinderen  (alleen HH).

Info over sociale omstandigheden van cliënten.

Nationaliteit

Geslacht

Verblijfstatus

Persoons-medische gegevens inwonende 

partner/kinderen  (alleen HH).

Medische informatie van cliënten

Info over sociale omstandigheden van 

cliënten.

BSN

Financiële gegevens

Intrekken aanvraag 6 

weken

Buiten behandeling 

stellen 5 jaar

Besluit toekennen 20 

jaar

Aanvrager

BRP

(Medisch) adviseur

Zorgaanbieder

1.Zorgaanbieders

2.Leveranciers voorzieningen

3.Regiotaxi + vervoerders voor aangepast 

vervoer (via CJG)

4.Sociaal Team

5.CJG

6.Medisch Adviesbureau Treve

7. Medtadvies

Zorgned

Mens de Bilt



Behandelen aanvragen gehandicaptenparkeerplaats Behandelen aanvragen gehandicaptenparkeerplaats Voldoen aan wettelijke verplichting Aanvrager gehandicaptenparkeerplaats

Aannemer

NAW

E-mail en telefoonnummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Kenteken

Medische gegevens

BSN

Verleend

Geweigerd

Ingetrokken

Afgebroken

1 jaar

5 jaar

1 jaar

1 jaar

Aanvrager

BRP

Medtadvies Zaaksysteem

Bijhouden klachtenboek mbt onjuist gebruik sporthal en 

registreren van incidenten

Inzicht in gebruik sporthal en incidentenregistratie Vervulling taak van algemeen belang Leerlingen

Gebruikers sporthal

NAW Afgehandeld

Afgebroken

5 jaar

1 jaar

1.Politie na calamiteit

2. Derden

Halfjaarlijkse rapportages Monitor Sociaal Domein Verwerking op site Waarstaatjegemeente.nl

CBS statistieken WMO en Zorg/Jeugd

IV3 kosten

Vervulling taak van algemeen belang

Uitvoering overeenkomst

Klanten sociaal domein Statistische gegevens Nee Uitgevoerd

Afgebroken

1 jaar

1 jaar

Klant sociaal domein

Zorgned

1.CBS Zorgned

Registreren, wijziging van contactpersonen tbv MBO projecten Contactpersonenregistratie Vervulling taak van algemeen belang Externe contactpersonen Telefoon/Email Nee 1 week Contactpersonen Gemeenteiljke organisatie RID

Microsoft

Afhandelen aanvragen Wmo Voldoen aan hulpvraag Voldoen aan wettelijke verplichting Cliënten

Contactpersonen

Leveranciers

NAW

E-mail en telefoonnummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Info over sociale omstandigheden van cliënten.

Nationaliteit

Geslacht

Verblijfstatus

Medische gegevens

BSN

Financiële gegevens

Intrekken aanvraag 6 

weken

Buiten behandeling 

stellen 5 jaar

Besluit toekennen 15 

jaar

Aanvrager

BRP

(Medisch) adviseur

Zorgaanbieder

1.Zorgaanbieders

2.Leveranciers voorzieningen

3.CJG

4.Medisch Adviesbureau Treve

5. Medtadvies

Zorgned

Mens de Bilt

Data-analyse Data verwerken ten behoeve van sturingsinformatie Vervulling taak van algemeen belang Cliënten sociaal domein NAW

E-mail en telefoonnummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Nationaliteit

Geslacht

Verblijfstatus

BSN Vernietigen na analyse Aanvrager

Zorgned

Gemeentelijke organisatie

Mens de Bilt

CBS

Zorgned

Power BI

Toezicht rechtmatigheid wmo en jeugdwet Rechtmatige besteding vam gelden Voldoen aan wettelijke verplichting Cliënten

Zorgaanbieders

Naam

Adres

Woonplaats

E-mail en telefoonnummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Persoonsgegevens ouders

Nationaliteit 

Geslacht

BSN

Financiële gegevens

20 jaar Aavrager

SVB

Zorgaanbieder

IKZ

1.Zorgaanbieders

2.Medewerkers van de gemeente

3. MensdeBilt

4 IKZ

RID

Microsoft

Zaaksysteem

VNG KCHN advies

Inlichtingenbureau

VECOZO


